	國立成功大學  年  月份學生工讀工作紀錄表

	工讀單位
	
	系級
	

	學號
	
	姓名
	

	月/日
	星期
	工作項目
	工作地點
	工讀起訖時間

（請填至分鐘）
	工讀小時
	工讀生簽名

	
	
	
	（範例）
	14：05-16：05
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工作指導員
	
	單位主管簽章
	
	全月工作

總時數
	

	填表說明
	1.本表供各單位工作指導員使用，每次工讀生來校工讀完畢，請即詳實記載表內各欄，並請工讀生簽名，於每月月底前經單位主管簽章後，併同臨時工系統列印之「工讀生出勤紀錄表」，送生輔組彙辦請款。（最遲請於當月月底前送生輔組，遇假日時則請提前送交）

2.若工讀單位遴聘或更換新工讀生時，請務必於起聘日前至本校「臨時工系統」完成申請，並請協助學生確認已至郵局開立本人帳戶，並於本校「出納組受領人基本資料平台」完成帳號登錄（僅限填學生本人之郵局帳號）。


