	國立成功大學  年  月份學生工讀工作紀錄表

	工讀單位
	
	系級
	

	學號
	
	姓名
	

	 eq \o\ac(○,1)
月/日
	 eq \o\ac(○,2)
星期
	 eq \o\ac(○,3)
工作項目
	 eq \o\ac(○,4)
工作地點
	 eq \o\ac(○,5)
工讀起訖時間

（請填至分鐘）
	 eq \o\ac(○,6)
工讀小時
	 eq \o\ac(○,7)
工讀生簽名

	
	
	
	（範例）
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	工作指導員
	
	單位主管簽章
	
	全月工作

總時數
	

	填表說明
	1.本表供各單位工作指導員使用，每次工讀生來校工讀完畢，請即詳實記載表內 eq \o\ac(○,1)至 eq \o\ac(○,7)各欄，並請工讀生簽名，於每月月底前經單位主管簽章後，併同臨時工系統列印之「工讀生出勤紀錄表」，即送生輔組彙辦請款。（請於次月3日前送生輔組，遇假日時請提前送交）

2.若工讀單位之工讀生有異動---更換新工讀生時，請務必於起聘日前至本校臨時工系統申請，下載相關表單，儘速送生輔組辦理加保作業，並填寫 eq \o\ac(○,1)「工讀生（異動）申請表」及 eq \o\ac(○,2)學生證、 eq \o\ac(○,3)身分證、 eq \o\ac(○,4)學生郵局存摺之影本各一份，於每月25日前一併送交生輔組，以利學生資料建檔。


